PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACINHA

Estado de Sdo Paulo

LEIN® 002, DE 07 DE JANEIRO DE 1997.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE PRACINHA

ANTONIO CORREIA LIMA, Prefeito do Municipio de
Pracinha, usando as suas atribuigBes legais, faz saber que a CAmara Municipal aprova e ele
promulga a seguinte Lei:

CAPITULOI
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA

Artigo 1° - A Prefeitura Municipal de Pracinha, para a execugéo das obras e servigos de
responsabilidade do municipio, ¢ constitnida dos seguintes érgios, diretamente subordinados ao
Prefeito Municipal:

I- Orgfios de Assessoramento:
3 - Assessoria de Planejamento;
4 - Assessoria de Administragéo;.
II - Orgfios Auxiliares:
1 - Gabinete do Prefeito;
2 - Procuradoria Juridica;
I - Orgéio de Administragéio Especifica:
1 - Departamento de Financas.
2 - Departamento de Obras e Servigos Urbanos;
3 - Departamento de Educagfio e Cultura;
4 - Departamento de Saiide e Higiene;
5 - Departamento de Promogéo Social;
6 - Departamento de Desenvolvimento Econémico.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
SECAOI
Da Assessoria de Planejamento

Artigo 2° - A Assessoria de Planejamento tem por finalidade:
I - prestar assessoramento ac Prefeito em matéria de planejamento,
organizagéo, coordenagéo, controle e avaliagfo das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

I - elaborar, atalizar ¢ promover a execugfio dos planos municipais de
desenvolvimento, bem como de elaborar projetos, estudos e pesquisas necessdrias ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo municipal;

Il - controlar a execugdo fisica ¢ financeira dos planos municipais de
desenvolvimento, assim como avaliar seus resultados;
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IV - estudar e analisar o fincionamento ¢ organizagfio dos servigos da
Prefeitura, promovendo a execugédo de medidas para seu aprimoramento.

SECAO IT
Asgessoria de Administragédo

Artigo 3° - A Assessoria de Administragfio tem por finalidade:
I - executar atividades relativas ao recrutamento, a sele¢fio, ao treinamento,
aos controles funcionais, aos exames de safide dos servidores e aos demais assuntos de pessoal;
II - promover a realizagio de licitagdes para obras e servigos e
fornecimentos necesssdrios as atividades da Prefeifura;

10 - executar atividades relativas & padronizagio, aquisigio, guarda
distribui¢fio e controle do material utilizado na Prefeitura;

IV - executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventdrio,
protegdio e conservago dos bens mbveis, imbéveis e semoventes;

V - receber, distribuir confrolar o andamento e arquivar os papéis da
Prefeitura,

VI - conservar, externa e internamente o prédio da Prefeitura, seus méveis e
mnstalagdes,

VI - manter a frota de veiculos ¢ o equipamento de uso geral da
administragfio, bem como sua guarda e conservag#o.

¥ SECAO I
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L\CJ// Do Gabinete do Prefeito

Artigo 4° - O Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

I - prestar assisténcia ao chefe do Executivo em suas relagdes politico-
administrativas com os municipes, 6rgfos ¢ entidades piiblicas e privadas e associagBes de
classe;

II - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento,
organizagio, coordenagfo, controle e avaliago das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

III - preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

IV - preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

V - realizar as atividades de relagdes piblicas da Prefeitura,

VI - organizar, numerar ¢ manfer sob sua responsabilidade os originais de

leis, decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

VI - proporcionar assessoramento jurfdico e técnico legislativo ao
Prefeito.

SECAO IV
Da Procuradoria Juridica
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Artigo 5° - A Procuradoria Juridica tem por finalidade:
I - defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;
Il - promover a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio ou de
quaisquer outras Dividas que nfio forem liquidadas nos prazos legais;
IO - redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, portarias,
regulamentos, contratos e outros documentos de nafureza juridica;

IV - assessorar o Prefeito nos atos executivos, relativos a desapropriagfio,
alienagdo e aquisi¢do de iméveis pela Prefeitura e nos confratos e convénios em geral;

V - participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientacéio juridica
conveniente;

VI - manter atualizada a coletinea de leis municipais, bem como a
legislagdo federal e estadual de interesse do mumicipio;

VII - proporcionar assessoramento juridico aos 6rgfos da Prefeitura.

SECAO V
Do Departamento de Financas

Artigo 6° - O Departamento de Finangas € o 6rgiio que tem por finalidade:

I - executar a politica fiscal do municipio;

II - elaborar com os demais 6rgiios da Prefeitura a Proposta Orgamentdria
Anual e a do Plano Plurianual;

III - acompanhar e controlar a execugfio or¢amentéria;

IV - cadastrar, langar e arrecadar as receitas municipais ¢ fazer a
fiscalizagfo tributéria;

V - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros valores do
municipio;

VI - processar as despesas e manter o registro e os controles contébeis da
administracfo financeira, orgamentdria e patrimonial do municipio;

VII - preparar os balancetes bem como o balango geral e as prestagfes de
contas de recursos transferidos para o municipio por outras esferas de governo;

VIII - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgfios da administragéio
encarregados da movimentagédo de dinheiro e outros valores.

SECAO VI
Do Departamento de Obras e Servigos Urbanos

Artigo 7° - O Departamento de Obras e Servigos Urbanos é o érgfio que tem por
finalidade:

I - executar atividades concernentes & construgSio de obras puablicas
municipais e instalagdes de prestagio de servigos & comunidade;

Il - executar atividades concernentes & elaboragfio de projetos e obras
pablicas municipais e aos respectivos orgamentos;

I - promover a construgdo, pavimentagdo e construgdo de estradas,
caminhos municipais e vias urbanas;

IV - promover a execugfo de trabalhos topogrificos indigpensaveis as
obras e servigos a cargo da Prefeitura;
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V - manter atnalizada a planta cadastral do municipio;
VI - fiscalizar o cumprimento das normas referente as construgdes
particulares, ao zoneamento e ao parcelamento do solo;

VII - fiscalizar o cumprimento das obras referente as posturas municipais;
VII - promover a construgdo de parques, pragas e jardins ptblicos, tendo
em vista a estética urbana e a preservagio do ambiente natural;

IX - executar atividades relativas a prestagdo e manutengdo dos servigos
piblicos locais, tais como limpeza piiblica, cemitérios, matadouro, mercados, feiras livres e
iluminag#io piblica;

X - administrar o servigo de trinsito em coordenagfio com os érgdos do
Estado;

XI - administrar os parques e jardins do municipio;

XII - promover a arborizagdo dos logradouros pablicos;

XIII - fiscalizar os servigos pliblicos ou de atividade ptblica concedidos ou
permitidog pelo municipio.

SECAO VI
\ _ Do Departamento de Educagéio e Cultura
/?f / Artigo 8° - O Departamento de Educagéo e Cultura ¢ o 6rgéo que tem por finalidade:
IV I - executar a politica educacional e cultural do municipio;
|~ Il - promover o desenvolvimento de processo educacional e cultural,

b
¥ incentivando a integragéo escola-comumidade;

III - manter a rede escolar que atenda preferentemente 4s zonas rurais, sobre
tudo aguelas de baixa densidade demogrifica ou de dificil acesso;

IV - propor a localizaglio de escolas municipais através de adequado
planejamento, evitando a disperséo de recursos;

V - promover o transporte gratuito de alunos;

VI - coordenar e controlar os programas de alimentagéio escolar;

VII - proteger o patriménio Cultural, Artistico, Histérico ¢ Natural do
municipio;

VII - promover e incentivar a realizagdo de atividades e estudos de
interesse local, da natureza cientifica ou s6cio-econémica;

IX - promover com regularidade a execugfio de programas culturais e
recreativos de interesse para populagéo;

X - organizar manter e supervisionar a biblioteca municipal,

XI - proporcionar meios de recreagfio sadia e construtiva & comunidade;

XII - promover e apoiar as praticas esportivas na comunidade;

XIII - executar planos e programas de fomento ao turismo.

SECAO VIII
Do Departamento de Saide e Higiene

Artigo 9° - O Departamento de Safide é o 6rgdo que tem por finalidade:
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I - prestar assisténcia médico-laboratorial-odontolégica a popula¢do do
municipio, inclusive de pronto atendimento;

II - promover campanhas de vacinagfo e de esclarecimento piblico;

I - promover o levantamento dos problemas de saiide da populacio do
municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficdcia;

IV - manter estreita coordenagio com os Orglios e entidades de saide
Federal ¢ Estadual, visando ao atendimento dos servigos de assistdncia médico-social e defesa
sanitdria do municipio;

V - administrar as unidade de saiide do municipio;

VI - executar programas de assisténcia médico-odontolégica a escolares;

VII - providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a oulros centros
de safide fora do municipio, quande os recursos médicos locais forem insuficientes;

VI - dirigir e fiscalizar a aplicacfo de recursos provenientes de convénios
destinados a safide piblica;

SECAO IX

Do Departamente de Promog#io Social

Artigo 10 - O Departamento de Promogio Social & o érgfio que tem por finalidade:
IX - estimular a adoglio de medidas que possam ampliar o mercado de

trabatho local;

X - receber necessitados que procuram a Prefeitura em busca de ajuda
individual, estudar-lhes os casos ¢ dar-lhes a orientagfio on solugfio cabivel;

XI - levantar problemas ligados as condigbes habitacionais a fim de
desenvolver, quando necessdrio programa de habitagfio popular;

X1 - dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboragio dos
érgfios e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;

XIII - promunciar-se sobre as solicitagSes de entidades assistenciais do
municipio, relativas e subven¢&es ou auxilios, controlando sua aplicagfio, quando concedidos:;

XIV - estimular e orientar a formagfio de diferentes modalidades de
organizagdo comunitdria para atuar no campo da promogdo social.

SECAO X
Do Departamento de Desenvolvimento Econdmico

Artigo 11 - O Departamento de Desenvolvimento Econ6mico ¢ o érgéio que tem por
finalidade:

I - promover a realizagio de programas de fomento a agropecudria,
indastria, coméreio e todag as atividades produtivas do mumicipio;

II - incentivar e orientar a formagfio de associagBes, cooperativas e outras
organizagOes voltadas para as atividades econémicas;

Il - promover a articulagfio com diferentes 6rgfios, tanto no Ambito
governamental como na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos
para a economia do municipio.
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SECAO XI
Dos Orgdos Auténomos

Artigo 12 - Os Orgdos Autbnomos que comp8em a organizagfio administrativa da
Prefeitura reger-se-o por leis e regulamentos préprios.

Paragrafo inico - Os Orgfios Auténomos estfo sujeitos 4 orientagfio e supervisfio
do Prefeito, sem prejuizos das normas previstas na legislagéio pertinente,

CAPITULO I
DA HIERARQUIA

Artigo 13 - A Administragfio municipal ¢ constituida de 6rgfios auténomos entre si,
observadas as seguintes linhas de subordinag#o hierdrquica:
a) - nivel I- Assessona;
a) - nivel II - Departamento;
b} - nivel III - Diviséo;
c) - nivel IV - Segéo;
d) - nivel V - Setor.

§ 1° - As Assessorias de Planejamento ¢ Administracdo tem nivel hierdrquico
superior ao de Departamento.

§ 2° - O Gabinete do Prefeito a Procuradoria Juridica tem nivel hierdrquico
1déntico ao de Departamento.

§ 3° - Além do estabelecido neste Capitulo a subordinagfo hierdrquica serd
definida no enunciado das competéncias dos érgios da administragdo municipal.

CAPITULO IV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 14 - A Estrutura Administrativa prevista na presente Lei entrard em
fimcionamento, gradativamente, & medida que os 6rgios que a compdem forem sendo implantados,
segundo as conveniéncias da administrago e as disponibilidades de recursos.

Parigrafo tnico - A implantagfio dos 6rgo far-se-4 através da efetivacio das
seguintes medidas:

I - elaboragéio e aprovagiio do regimento interno da Prefeitura;

II - provimentos das respectivas diretorias;

I - dotagfio dos 6rgfios dos elementos materiais e humanos indispensdveis
a0 seu funcionamento;

IV - instrug#io das diretorias e chefias com relagfio as competéncias que lhe
sfo deferidas pelo regimento interno.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 15 - O Prefeito municipal regulamentard a presente Lei no prazo de 60
(sessenta) dias, consubstanciando em regimento interno as afribui¢des e competéncias das 4reas
constantes do artigo 1°.

Artigo 16 - Na regulamentacfio da presente Lei, dever-se-4 atender as normas da
Lei Orgénica do Municipio de Pracinha.

Artigo 17 - As despesas decorrentes da execugfio desta Lei, serfio atendidas por
conta de dotagdes préprias a serem consignados no orgamento para o corrente exercicio.

Artigo 18 - Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicagfio, revogadas as
disposi¢des em contrério.

PREFEITURA MUNICIPAL DE P (jNHA, 07 DE JANEIRO DE 1997.

/#74/

ANTONIO O CORREIA LIMA
PRFEITO MUNICIPAL



